Registrarse en Zoom

Para registrarte en Zoom, debes ingresar a www.zoom.com y buscar en la esquina

superior derecha la opcidon “Registrese, es Gratuita” y hacer click.
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http://www.zoom.com/

Registrarse en Zoom

En este apartado, se le solicitara ingresar el correo electronico con el que ingresara a la cuenta,
recuerde que debe ser el informado para participar en la AN. Luego, debe hacer click en
“registrarse” y Zoom le enviara un correo a la direccién indicada.
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Zoom est4 protegido por reCAPTCHA y la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables.

iYa tiene una cuenta? Ingresar. si no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electrénico

Or sign in with

Q G L£]

S50 Google Facebook

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del

REGISTRESE, ES GRATUITA



Registrarse en Zoom
Debe completar los datos solicitados y crear una

Abra su casilla de correo, para contrasefia con los requisitos que se explican en
luego dar click en “activar cuenta” la pagina. Luego hacer click en continuar.

REQUESTADEMO  1888.799.9666  RECURSOS v  SOPORTE

zoom INGRESAR

ZOO' l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ Q

I
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Hola, for***@"***com.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su nombre y

Le damos la bienvenida a Zoom,

Para activar su cuenta, haga clic en el botén de abajo para verificar

cree una contraseiia para continuar.

‘ Primer nombre

su direccién de correo electrénico. Una vez activado, tendra Apellido

acceso completo a las reuniones y al chat de Zoom.

Contrasefa

Confirmar la contraseiia

AcSe estA; registrando en nombre de un centro de infantil a bachillerato?
Si O No

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

¢No funciona el botén? Pruebe a pegar esta URL en el navegador: https://usO5web.
zoom.us/activate?code=GQZbfxkJUJfeBgpI3RpsM6sCsPXKMN-n1bYgSyrSrzs.A



Registrarse en Zoom

Zoom lo enviara a una pagina donde puede invitar Luego sera direccionado a una pagina para iniciar una
a otras personas a utilizar zoom, haga click en el reunion, solo debe dar click a ir a mi cuenta
recuadro gris que dice omitir este paso
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Inicie su reunién de prueba.

URL de su reunién personal:
https:/usO5web.zoom.us/j/5382416888?
pwd=THBMZFFNTOhtRVEWZzh0aitpZ2tKQTO09

Comenzar reunién ahora
Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario. o
pa

w  Complemento para Outiook Extensién de Chrome
n‘ Microsoft Q Descargar

@

Con esto finaliza su proceso de crear una cuenta zoom.



Descargar aplicacion Zoom

Para mejorar la experiencia en ZOOM, es recomendable descargar la aplicacion ZOOM, para esto en su
navegador debe ir a google y buscar “descargar zoom” y abrir el primer resultado.

Go gle descargar zoom X , Q ., . .
v Se abrira una pagina donde debe dar click
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zoom.us » download ~ Traducir esta pagina
Download Center - Zoom

Zoom is the leader in modern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud
platform for video and audio conferencing, chat, and webinars ...
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Zoom.us » es-es » meetings ~

Reuniones de Zoom - Zoom
... mi apariencia. Descarga Aplicaciones méviles de Zoom para iPhone o Android Descarga Centro de descargas
Cliente Zoom para reuniones ... Descargar. Complemenw de ...
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Descarga para Administrador de Tl ~

Z00m.us » e5-e5» Zoomrooms » software -

Soluciones para salas de videoconferencias Zoom Rooms ...

Instalar software de Zoom Rooms en minutos. Descargar la aplicacion Zoom Rooms para Mac
o Windows. Descargar la aplicacién Zoom Rooms para iPad.

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Versién 5.4.7 (59780.1220)



Descargar plicacion Zoom

Una vez instalada la aplicacidn, solicitara ingresar su correo electrénico y contrasefia para luego dar click a
ingresar y con esto ya estara en la aplicacion.

Ingresar

Iniciar sesidn con S50

| Iniciar sesion con Google

Ingresar Iniciar sesion con Facebook




Las vias para ingresar a una reunion

1.- A través de un enlace o
link de invitacion, para ello
solo debe hacer click en el
enlace o link de invitacion,
esto abrira una pagina en su
navegador y le consultara si
quiere continuar en la
aplicacion de zoom, debe
hacer click en aceptary la
aplicacion se abrira
automaticamente
permitiéndole el ingreso a
la reunion.

2.- através de ID.y Password de la reunidn, cuando se le invite a una reunion,
le entregaran un ID. Y un password, ambos numericos, puede acceder desde su
navegador o desde la aplicacion.

Al hacerlo desde el navegador ingrese a www.zoom.com, en la parte superior
derecha debe hacer click en INGRESAR y complete con su correo electronico y
su contrasenfa, luego hacer click a Ingresar en el recuadro azul

ZOOI I . SOLUCIONES + PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS

ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Ingresar

Contrasefia

Contrasefia :Sele ha olvidado?

Introduzca su contrasefia

Zoom estd protegido por reCAPTCHA y la Politica de privacidadolitica de
privacidady las Condiciones de servicio aplicables.

Ingresar

No cerrar su cuenta :Es nuevo en Zoom? Registrese gratis



Ingresar a una Reunion

Una vez en su cuenta, en la barra superior debe hacer click en “entrar a una reunién”
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PERSONAL Reu niones Obtener capacitacion

Perfil

m Proximas  Anterior  Salapersonal  Plantillas de reunion

Luego solicitara el Numero de ID de la reunion, este debe ser proporcionado por quien hace la invitacion , al
ingresar el ID de la reunidn, el navegador enviara un cuadro de didlogo para dirigirlo a la aplicacion ZOOM de click
en aceptar; y con podra ingresar a la reunion.



Ingresar a una Reunion

Una vez abierta a la aplicacién, se encontrara en la pantalla de inicio, en ella debe dar click al
icono unirse simbolizado con un signo mas (+).
) = ®

Inicio
L
15:35
martes, 5 de enero de 2021




Ingresar a una Reunion

Luego solicitara ID de la reunion y cédigo de acceso, ambos deben ser proporcionados por quien le invita a la reunion.

Entrar a la reunion

ID de reunion o nombre de sala

Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

Cancelar Unirse

Luego sélo debe hacer click en el botdn unirse.



Seleccionar audio al ingreso

Al momento de ingresar a la reunidn, aparecera un cuadro de dialogo solicitando indicar équé opcion de audio
desea para ingresar a la reunion, debe dar click a unirse con audio compartido.

:Que opcion de audio desea para entrar a la reunion?

Entrar por teléfono Audio de la computadora

Unirse con el audio compartido

Conectar automaticamente el audio del equipo al entrar a una reunion



Activar /desactivar Camara

Para activar la camara, una vez ya esté en la sala de zoom, tendra una barra de herramientas en la parte baja de |la
pantalla, en ella debe buscar el icono iniciar/para video ( ver figura), si este icono tiene una linea roja diagonal, significa
gue su camara esta desactiviada, si no tiene esta linea es porque esta activa y los demas participantes pueden ver su
imagen. si se encuentra en la reunidn utilizando un teléfono inteligente, la Unica diferencia sera que l|a barra de
herramientas aparecera al tocar la pantalla de la reunion de Zoom.

| A1 Céamara desactivada, ningun participante
ve su imagen, para activar la camara
USELRYI IS debe hacer click sobre este icono

Camara activa, todos los y las
participantes ven su imagen, para
desactivar la camara debe hacer click
sobre este icono




Activar /desactivar microfono

Durante la Asamblea Nacional debera mantener el micréfono en silencio, a menos que se le otorgue la palabra en
alguno de los puntos. Para ello debe buscar en la barra de herramientas inferior el icono Silenciar /Re-inicial el
audio .Si el icono tiene una linea roja en diagonal signiica que su micréfono esta desactivado y por lo que nadie en
la reunidon puede escuchar su voz, si el icono no tiene la lina roja, significa que su micréfono esta activiado y que
todos y todas pueden escuchar su voz. Para activar o desactivar el microfono sdlo debe hacer click sobre el icono, el
que alternara entre microfono activado y desactivado.

Micréfono desactivado, ningun participante
puede escuchar sus comentarios, para activar
SEEENSETE WGEIGE € micréfono debe hacer click

Micréfono activado, todos y todas las
participante pueden escuchar sus comentarios,
para desactivar el micréfono debe hacer click




Acceso a salas de pequenos grupos

En algunos momentos de la 1082Asamblea Nacional, se requerira entrar a salas ya sea para validar la
participacion o bien para los grupos de trabajo.

Para entrar a las salas el administrador de la reunion le enviara una invitacion que se abrira en su pantalla. Y
debe hacer click en el botdn que indica “unirse”

'le esta invitando

a unirse Room 1

Ahora no




Acceso a salas de pequenos grupos

Si este cuadro no aparece inmediatamente, debe Luego aparecerd un cuadro de dialogo donde debe
buscar en la barra de herramientas inferior un icono “ hacer click en “unirse a la sesion para grupos
unirse a la sesion de grupos pequefos” y hacer click en pequenos”

él

Seccion de Grupos

Lo asignaron a la Sala de conexion:

Room 1

Unirse a |la sesion para grupos pequefios




Salir de sesion para pequenos grupos

Al hacer click en salir de |a sala, se despliegaran 2
opciones, debe hacer click en la que dice “salir de |a
sesion para grupos pequenos”, si usted da click a la
otra opcidn, saldra de la reunidén completa, generando
problemas al acceso.

Una vez terminada la tarea para la cual se cred, debe volver
a la sala principal. Para salir de las salas de pequenos
grupos debe buscar en la esquina inferior derecha un
boton de color celeste “salir de la sala”

Salir de la sala

Salir de la reunion

Salir de la sesién para grupos pequefios

Una vez habiendo hecho clicl en salir de la sesion para gupos
pequefios, volvera a la sala principal.



Pedir la palabra por el Chat de Zoom

Las palabras seran solicitadas por el chat y al momento Tambien éste puede estar oculto, para ello debe buscar
de las exposiciones este estara desabilitado. en la misma barra de herramientas el icono “Mas”

Para enviar mensajes por el chat, debe buscar en enla simbolizado con tres puntos, debe hacer click sobre él y
parte baja de |la pantalla, la barra de herramientas y en buscar la opcion Chatear en el menu que se desplegara.

ella el icono “Chatear” simbolizado con un globo de
texto ( ver Figura).

En vivo en Facebook
En vivo en Workplace by Facebook

En vivo en YouTube

Participantes

Invitar

Chatear

Participantes

Grabar en esta computadora

Grabar en la nube

Seccion de Grupos

Fin




Pedir la palabra por el
Chat de Zoom

Ya habiendo hecho click sobre el icono o bien en el
menu desplegable, se abrira el chat en el lado
derecho de la pantalla.

Importante tener en cuenta que los mensajes del
chat deben ser enviados a Todos los participantes
por lo que debe poner atencidon en la parte
inferior del chat sobre el espacio para escribir su
mensaje, esta el campo “para” éste debe estar
siempre en la opcidon “Todos”. De esta forma
Todos los participantes de la reunion podran leer
SuU mensaje.

Para: Todos

Escrib

r mensaje aqul..

Chatear

[ Archivo




Votaciones por Zoom

Cuando se realicen votaciones en el plenario, estas se
realizaran a través de las votaciones de zoom, una vez
gue el administrador de la reunion abra la votacién, ésta
aparecera en su pantalla.

S Folls - ]

PRUEBA

1. PREGUNTA DE PRUEBA

Dependiendo del tipo de votacidon debe seleccionar
la opcidn elegida y luego hacer click en Votar, Boton

inferior.

|

Polls

1. PREGUNTA DE PRUEBA

PRUEBA

- O




Votaciones por Zoom

Terminada la votacion, el administrador mostrara los
resultados.

Una vez vistos los resultados puede cerrar el cuadro de
Votacion, este proceso se repetira cada vez que se deba

emitir un voto.

= Folls == O Pt

Host is sharing poll results

1. PREGUNTA DE PRUEEA

APRLUEBC 100%

RECHAZC

ABSTENCION




