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1. Objetivo

Entregar a todas las estructuras institucionales los lineamientos que faciliten el proceso y
estandarice la labor de las comisiones revisoras de cuentas territoriales.

2. Alcance

Los siguientes criterios son aplicables para todas las estructuras (grupo, distrito, zona), de
los miembros que son designados a las comisiones revisoras de cuentas que son parte de
la Asociacion de Guias y Scouts de Chile.

3. Introduccion

El presente Manual de la Asociacion de Guias y Scouts de Chile, se construye ante la
necesidad de estandarizar el proceso de revision de las rendiciones de cuentas a todos los
niveles territoriales.

Las comisiones revisoras de cuentas se encargan de verificar que los recursos financieros
fueron utilizados correctamente y alineados con los respectivos presupuestos.

En este documento, podran acceder a revisar la definicion de las funciones de los
miembros de las comisiones revisoras de cuentas, desde los grupos hasta las zonas, asi
como la definicion de cada parte del proceso de revisidon de rendiciones de cuentas,
considerando ademas los respectivos formularios.
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4. Definicion y funciones de cargo segun reglamento

A continuacién, se indicaran las funciones de las comisiones revisoras de cuentas
territoriales. La informacién contenida, es la presentada en el Reglamento de la Asociacidn
de Guias y Scouts de Chile aprobado en la sesién del Consejo Nacional del 19 de junio de
2021.

Art 108. Son funciones de la Comisién Revisora de Cuentas Distrital:

a) Revisar anualmente y cuando la situacién lo amerite los ingresos y egresos del
Distrito.

b) Revisar anualmente y cuando la situacién lo amerite los libros de control
financiero y el libro de banco si poseen cuenta bancaria debidamente autorizada,
pudiendo conocer y solicitar, estados de cuenta y registros contables.

c) Revisar anualmente y cuando la situacion lo amerite el inventario.

d) Revisar anualmente y cuando la situacién lo amerite la ejecucidn presupuestaria.
e) Reportar mediante un informe escrito debidamente documentado a la Asamblea
de

Distrito sobre los resultados de la gestidn realizada.

f) Reportar mediante un informe escrito debidamente documentado el resultado
de su labor a la Comision Revisora de Cuentas Nacional.

Art 142. Son funciones de la Comisién Revisora de Cuentas Zonal:

a) Revisar, anualmente y cuando la situacién lo amerite los ingresos y egresos de la
Zona.

b) Revisar, anualmente y cuando la situacién lo amerite, los libros de control
financiero y el libro de banco si poseen cuenta bancaria.

c) Revisar anualmente y cuando la situacion lo amerite el inventario.

d) Revisar periédicamente la ejecucidn presupuestaria de acuerdo a la planificaciéon
Zonal. Su periodicidad deberd ser seglin tome acuerdo la comisiéon para su
implementacién

e) Informar al Consejo de Zona, en conformidad al plazo establecido en el
procedimiento indicado por las Direcciones de Desarrollo Institucional y de
Administracidon y Finanzas, por escrito y documentado, sobre los resultados de su
funcién.
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Con respecto a la Comisién revisora Cuentas del Grupo se menciona que es funcién del
Comité de Grupo formar una Comisidon Revisora de Cuentas al inicio de cada afio,
compuesta por tres apoderadas o apoderados que no hayan ocupado ningln cargo en la
Directiva en el afio a revisar, quienes emitiran un informe por escrito al respecto, con fecha
maxima el 30 de abril. (Articulo 91, letra f)

5. Cuadros resumen de composicion por estructura

A continuacion, se detalla un cuadro que explica la composicion de las comisiones
revisoras de cuenta correspondiente a cada estructura.

Qué organismo lo escoge Cantidad Quienes pueden ser miembros
Comité de Grupo Compuesta por tres | Apoderadas o apoderados que no
personas hayan ocupado ningun cargo en la

Directiva en el afo a revisar.

Asamblea de Distrito Compuesta por tres | Se escoge de entre las y los
personas miembros de la Asamblea.

No pueden postular aquellas
guiadoras y dirigentes que vya
desempeiien algin cargo a nivel
distrital (Direccion de Distrito,
Coordinacion Distrital, delegado o
delegada a la Asamblea Nacional).

Consejo de Zona Compuesta por tres | Se escoge de entre las y los
personas miembros de las Comisiones
Revisoras de Cuentas de los
Distritos.




Cédigo: MP-DAF-PCRC
Versién: 1
Ultima Actualizacién: 19 de marzo de 2026

6. Procedimiento de Revision de Cuentas

Una vez al afio, los Grupos y las estructuras territoriales deben elegir una Comision
Revisora de Cuentas (CRC) compuesta por tres personas. La eleccién de las Comisiones
Revisoras de Cuentas territoriales se realiza en una de las Asambleas territoriales en la
fecha que el Consejo respectivo determine. En el caso de los grupos la eleccion de la
comision revisora de cuentas corresponde al comité de grupo.

A continuacidn, se presentan orientaciones para que ejecuten adecuadamente su labor.

La tesoreria de Grupo debe rendir cuenta documentada al 31 de marzo de cada afio a la
Directiva del Comité de Grupo y al Consejo de Grupo. El comité de Grupo debe formar una
Comisién Revisora de Cuentas al inicio de cada afio, compuesta por tres apoderadas o
apoderados que no hayan ocupado ningun cargo en la Directiva en el afio a revisar,
quienes emitiran un informe por escrito, con fecha maxima el 30 de abril.

En el caso de los territorios es recomendable que entre el 1 de enero y 31 de marzo de
cada afo, la Coordinacion Distrital y Zonal de Administracidn presente a la Comisidon
Revisora de Cuentas Distrital (CRCD) o Zonal (CRCZ) la rendicidon del afio anterior para su
revision, pues el plazo para enviar a la Direccion de Desarrollo Institucional las
rendiciones territoriales con derecho a solicitud del reembolso del porcentaje territorial de
cuotas de registro del afio anterior, es el 31 de mayo.

Con estos antecedentes, la CRC debe preocuparse de calificar los gastos de acuerdo con
lo expresado con el Presupuesto Anual y verificar que la documentacidn presentada
coincide y respalda la gestidon econdmica del Grupo o territorio, es decir que los gastos
correspondan a las acciones normales realizadas durante la gestion.

A mas tardar durante el mes de abril, la CRC debe presentar un informe al Comité de
Grupo o Asamblea territorial sobre su trabajo. En el caso de los territorios, esta Asamblea
debe elevar un acta en que la Direccidn del territorio presentd ante ella la rendicién de
cuentas del periodo anterior, que la CRC ha presentado su informe y la aprobacion o
reprobacion de ellas.

Luego, la Coordinacion de Administracion territorial redine los documentos revisados por
la CRC, el informe por escrito de las conclusiones de esta y el acta de la Asamblea de
Distrito, donde se presenté el mismo, para remitir todo idealmente durante la primera
quincena del mes de mayo, a la Direccion de Desarrollo Institucional de la Asociacion.

La Comisidn Revisora de Cuentas cesa en sus funciones hasta que se elija otra nueva.
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7. Documentos que se deben incorporar a la revision:

Los documentos que debe presentar la Tesoreria de Grupo y las Coordinaciones
Territoriales de Administracion son:

e Libro de Control Financiero

e Boletas, facturas y comprobantes de ingreso y egreso que respaldan los
movimientos del Libro de Control Financiero.

® Presupuesto anual

e Inventario del Distrito

o Rebaja de inventario Distrital (Si corresponde)

Terminado el proceso de revisién de las Comisiones Revisoras de Cuentas, estas deben
emitir un informe con su recomendacion, el cual debe ser presentado a la Asamblea
territorial.

A continuacidn, se indican los formularios que deberan ser completados:

e Informe Comisidn Revisora de Cuentas Grupal (Anexo 1)
e Informe Comisidon Revisora de Cuentas Distrital (Anexo 2)
e Informe Comisidn Revisora de cuentas Zonal (Anexo 3)

Finalmente, las Direcciones territoriales deberdn convocar a una asamblea para aprobar o
rechazar la rendicion de cuentas.
A continuacidn, se indican los formularios que deberdn ser completados en esta instancia:

e Acta de aprobacidn de rendicion de cuentas Distrital (Anexo 4)
e Acta de aprobacién de rendicidn de cuentas Zonal (Anexo 5)
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8.

Recomendaciones

Es recomendable que al menos uno de los miembros posea, en lo posible,
conocimientos sobre contabilidad basica, administracion y finanzas.

Si la revision ha comenzado con suficiente tiempo, se recomienda informar
previamente sobre las observaciones menores a la Administracién Territorial para
que pueda sanearlas y asi la comisién revisora de cuentas puede entregar su
informe con los documentos de rendicion ya corregidos (en caso de la que
administracién territorial realmente haya saneado esas observaciones y enviado
corregida la rendicién).

A continuacién, se indican algunos tips para tener en cuenta al momento de dividir el
trabajo de revisién:

Verificar que el saldo inicial corresponda al mismo monto que el saldo final del afio
anterior.

Verificar que el saldo final del periodo actual coincide con el saldo final de Ila
cuenta corriente/visa/ ahorro mas el efectivo (si lo hubiera).

Buscar el acta del consejo en el que se aprobd el presupuesto y verificar que sea el
mismo que se presenta en la rendicidn del periodo a revisar.

Solicitar el informe de la comisidn revisora de cuentas anterior, para revisar si hubo
alguna observacién que haya que tener en cuenta en la revision del periodo en
curso.

Para revisar el libro de control financiero, se recomienda dividirse los meses del
afio o actividades del ano (dependiendo del formato de libro de control financiero
utilizado) entre los miembros de la comisién para poder hacer la revision, en la cual
se debe verificar que los movimientos cuentan con su respectivo respaldo y que la
informacion de ambos coincidan.

En caso de territorios con gran movimiento, luego de la division de los meses a
revisar, cada miembro podria hacer la revision de una muestra de su parte, esto
quiere decir por ejemplo examinar uno de los meses que le corresponde revisar (se
recomienda que sea el que tenga mas movimiento, por ejemplo, de algun curso, o
actividad territorial, etc), esto facilita el proceso de revision.

Se debe verificar que los materiales y/o equipos incorporados en el formulario de
inventario, se encuentren debidamente registrados en el libro de control financiero
con su respectivo respaldo.
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0. Anexos

ANEXO 1: Informe Comision Revisora de Cuentas Grupal

GUIAS Y SCOUTS DE CHILE

. "
GUIASY SCOUTS
) DE CHILE
INFORME COMISION REVISORA DE CUENTAS GRUPAL
Rendicidgn de cuentas correspondiente al periodo
1 de enero al 31 de diciembre de
En . a de de se presanta el

siguiente informe, emitido por los miembros de la Comisidn Revisora de Cuentas Grupal, abajo
firmantes, de acuerdo con el trabajo realizado en cuanto a la revision vy calificacion de cuentas del
afio

La Comision Revisora de Cuentas Grupal presenta el siguiente informe:
[a continuacidn, indicar principales hitos detectados)

(agregar mas lineas de considerar nzcesaria)
Conclusion

A partir del andlisis de la documentacion vy la informacion que manejé esta comision v,
considerando los eventos realizados durante el periodo evaluado, la gestion financiera de la
administracion que rinde es evaluada como

Las apoderadas y apoderados que firman a continuacidn son los participantes de esta comision
revisora de cuentas.

FIRMA FIRMA FIRMA
R.ULN. UL, RN,
NOMBRE NOMBERE NOMBRE
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ANEXO 2: Informe Comisidon Revisora de Cuentas Distrital

GUIAS Y SCOUTS DE CHILE Pl
Direccign de Desarrollo institucional { * i
s

GUlAS ¥ SCOUTS
D CHILE

INFORME COMISION REVISORA DE CUENTAS DISTRITAL

Rendicidn de cuentas correspondients al periodo
1 de enero al 21 de diciembra de

En .3 de de . constituida la

Asamblea de Distrito de la Zona se presenta =l

siguiente informe, emitide per los miembros de la Comisién Revisora de Cuentas Distrital, abajo
firmantes, de acuerdo al trabajo realizado en cuanto a la revision v calificacidn de cuentas del

territorio del afio

La Comisién Revisora de Cuentas Distrital presanta el siguiente informe:
[a comliauacida indicer printipales hilos deleclades)

[agregar mas lineas de considerar neceserial

Conclusion

A partir del anslisis de la documentacién y la informacidn gue manejd esta comisidn v,
considerando los eventos realizados durante el pericdo evaluade, la gestién financiera de la

administracion que rinde es evaluada como

Los Dirigentes v Guiadoras que firman a continuacion, son les participantes de esta comision
revisora de cuentas.

FIRMA FIRMA FIRMA
R.ULN. R.LLN. R.ULN.
HOMERE NOMERE NOMERE
GRUPD GRUPD GRUPD
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ANEXO 3: Informe Comisidon Revisora de Cuentas Zonal

GUIAS Y SCOUTS DE CHILE
Direccion de Desarrollo institucional *

g
GUIASY SCOUTS

DE CHILE
INFORME COMISION REVISORA DE CUENTAS ZONAL
Rendicion de cuentas correspondiente al periodo
1 de enero al 31 de diciembre de

En , 2 de de
se presenta el siguiente informe, emitido por los

. constituida la

Asamblea de la Zona

miembros de la Comisién Revisora de Cuentas Zonal, abajo firmantes, de_acuerdo al trabajo
realizado en cuanto a la revision y calificacion de cuentas del territorio del afio

La Comision Revisora de Cuentas Zonal presenta el siguiente informe:
[a continuacidn, indicar principales hitos detectados]

[agregar mas lineas de considerar necesario)
Conclusion

A partir del andlisis de la documentacion vy la informacién que manejé esta comision v,
considerando los eventos realizados durante el periodo evaluado, la gestidn financiera de la
administracion que rinde es evaluada como

Los Dirigentes v Guiadoras gue firman a continuacion, son los participantes de esta comision
revisora de cuentas.

FIRMA FIRMA FIRMA
R.ULHN. RLULN. R.ULHM.
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
GRUPD GRUPOD GRUPOD
Documento ualizado abril 2025 |
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ANEXO 4: Acta de aprobacion de rendicion de cuentas Distrital

ACTA DE APROBACION

RENDICION DE CUENTAS 0_93
DISTRITAL ‘*-.j;?\,.f'
ANO 20 GUIAS Y SCOUTS
DE CHILE
En . a de de, , constituida la Asamblea
de Distrito del Distrito de la Zona ;

se ha procedido a la votacidn para la Rendicion de Cuentas del Distrito.

Los miembros de la Asamblea de Distrito, en votadon han deddido:

Aprobar Rechazar

Observaciones

Nomina de miembros de la Asamblea de Distrito:
(Delegados y DD)

Nombre Grupo RUT Firma

Documento Actualizado marzo 2021
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ANEXO 5: Acta de aprobacion de rendicion de cuentas Zonal

ACTA DE APROBACION
ZONAL ege
ANO 20__ %
GUIASY SCOUTS
DE CHILE
En ,a de de , constituida la Asamblea
de la Zona se ha procedido a |la votacion para la Rendicidn de
Cuentas Zonal.
Los miembros de la Asamblea Zonal, en votacion han decidido:
Aprobar Rechazar
Observaciones
Nomina de miembros del Consejo de Zona:
Nombre Distrito RUT Firma
1.
2.
3.
4,
5.
.
7.
8.
9.

P

Documento Actuslizado abril 2025 1
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